WOJT GMINY
SLUPIA

Zarzadzenie Nr 5/2022 Wéjt Gminy Shupia
z dnia 21stycznia 2022r.
w sprawie ograniczenia funkcjonowania Urzedu Gminy w Shupi.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U. 2021 r. poz. 1372, poz. 1834), art. 15 ustawy z dnia 26 czerwca 1 974r. Kodeks pracy (t.].
Dz. U. 2020, poz. 1320, poz. 2432, poz. 1162) w zwigzku z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow i
zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (t.j. Dz. U. 2021r. poz. 861, poz. 879,
poz. 905, poz. 957 poz. 1013, poz. 1054 poz.1 116, poz. 1125, poz. 1145, poz.1583, poz.
1754, poz.1967, poz. 2177, poz. 2311) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1.W celu podjecia dziatan prewencyjnych majacych na celu ograniczenie rozprzestrzeniania
si¢ wirusa SARS-CoV-2 oraz majac na wzgledzie bezpieczenstwo i zdrowie mieszkafncow
oraz pracownikéw Urzedu Gminy w Stupi, w okresie od 24 stycznia 2022 r. do odwotania

wprowadzam ograniczenia w zakresie obslugi interesantéw oraz sposobu funkcjonowania
Urzedu Gminy w Stupi, szczegotowo okreslone w § 2.

§2

1. Interesanci obstugiwani sg przez pracownikéw Urzedu Gminy w Stupi w Punkcie Obstugi
Klienta zlokalizowanym na parterze na holu Urzedu Gminy w Stupi.

2. Liczba interesantdw przebywajacych, w tym samym czasie, w Punkcie Obstugi Klienta
nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem
0s0b realizujgcych zadania w zakresie obstugi interesantéw. Pozostate osoby oczekuja w
kolejce w strefie ochronnej lub przed wejsciem do budynku.

3. Przepisu ust.2 nie stosuje sie do:

1) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub

osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszaé sie samodzielnie;
3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;
4) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;
5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.

4. Kazda osoba wchodzaca do budynku zobowigzana jest przedstawi¢ pracownikowi
Punktu Obstugi Klienta cel swojej wizyty.



5. Pracownik Punktu Obstugi Klienta po telefonicznym uzgodnieniu z pracownikiem
Urzedu, w zakresie, ktorego znajduje si¢ merytorycznie zalatwianie sprawy decyduje
o0 bezposredniej wizycie w Urzedzie Miasta i Gminy na konkretnym stanowisku pracy.

6. Interesanci zakwalifikowani do obshugi bezposredniej zgodnie z ust. 5 zobowigzani
sg stosowal $rodki ochrony bezposredniej tj. obowigzkowa dezynfekcja rgk oraz
zakrycie maseczka nosa i ust.

7. Pracownik Punktu Obshugi Klienta prowadzi rejestr oséb dopuszczonych do
bezposredniej obstugi oraz dokonuje pomiaru temperatury.

8.  Bezposrednia obstuga interesanta, realizowana jest z zachowaniem ograniczenia
liczby interesantow obecnych jednoczesnie w pomieszczeniu, w ktorym jest
zalatwiana sprawa do 1 osoby, bez wzgledu na liczbe znajdujacych sie w
pomieszczeniu stanowisk.

9. W celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego oraz przeciwdziataniu
nadmiernego gromadzenia si¢ 0sob, rekomenduje si¢ interesantom:

1. kazdorazowe telefoniczne uzgadnianie swojej wizyty w Urzedzie i ograniczenie wizyt
do minimum,

2. korzystanie ze skrzynki podawczej umieszczonej w punkcie Obstugi Klienta,

3. zalatwianie spraw drogg elektroniczng: za pomoca poczty elektronicznej: gtowny e-
mail sekretariat@slupia.pl za pomocg skrzynki na ePUAP oraz za posrednictwem
operatora pocztowego.

§3
L Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronach internetowych www.slupia.pl
oraz stronie bip Urz¢du Gminy Shupia
2. Ztreécig zarzgdzenia nalezy zapozna¢ pracownikow Urzedu.
§4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Shupia.




