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WOJT GMINY ZARZADZENIE nr 72/2021

SLtUFIA Wéjta Gminy Stupia
z dnia 11 sierpnia 2021r.

w sprawie okredlenia regut i zasad obowigzujgcych przy przetwarzaniu danych osobowych w ramach
projektu nr RPSW.08.03.03-26-0031/19 pt.: ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”

Na podstawie wniosku ¢ dofinansowanie projektu pn. ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
stanowigcego zatgcznik do umowy nr RPSW.08.03.03-26-0031/19-00 z dnia 28.04.2021r. podpisanej
pomiedzy Gming Stupia a Wojewddztwem Swietokrzyskim, art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/WE, § 20 ust.1 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnodci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych iwymiany
informacji w postaci elektroniczne] oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
(Dz.U. z 2017 r. poz.2247 z pdin. zm.) oraz zarzadzeniem Wéjta Gminy Stupia nr 30/2017 z 20 kwietnia
2017r. w sprawie przyjecia Polityki Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych - zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Celem okreslenia regut i zasad obowigzujacych przy przetwarzaniu danych osobowych w ramach
projektu nr RPSW.08.03.03-26-0031/19 pt.: ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu” ustala sie, ze
dla w/w projektu obowiazuje ,Polityka BezpieczeAstwa Przetwarzania Danych Osobowych” przyjeta
zarzadzeniem Wojta Gminy Stupia nr 30/2017 z 20 kwietnia 2017r.

§ 2. Zobowigzuje sie wszystkie osoby uczestniczace w realizacji projektu do przestrzegania postanowier
zawartych w ,Polityce Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Oscbowych” z wyjatkiem tego, ze dla
projektu pn. ,,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu” obowigzuja:

- rejestr os6b upowainionych do przetwarzania danych osobowych stanowigcy zafgcznik nr 1 do
zarzadzenia,

- wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

- wzdr odwiadczenia uczestnika projektu — zat. nr 3 do zarzadzania,

- wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowiacy zatacznik nr 4 do
zarzadzenia,

- wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na podstawie art. 9 ust. 2
lit. a RODO - stanowigcy zatgcznik nr 5 do zarzadzenia,

— Wzdr zakresu danych oscbowych powierzonych do przetwarzania - stanowigcy zatgcznik nr 6 do
zarzgdzenia.

- wzér umowy na przetwarzanie danych osobowych - stanowigcy zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 3. Nadzdr nad przestrzeganiem postanowier zawartych w Polityce Bezpieczenstwa Przetwarzania
Danych Osobowych powierza sie Inspektorowi Ochrony Danych oraz Zespotowi ds. Projektu.

§ 4, Zarzadzenie wchodzi w 2ycie | obowigzuje od 11.08.2021r.
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Zatgcznik nr i

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stupia

nr72/2021z11.08.2021r.

REJESTR OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

w ramach projektu pn. ,,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu” realizowanego przez Gmine Stupia
nr wniosku RPSW.08.03.03-26-0031/19 wspdtfinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 -2020 w ramach Priorytetu 9 Wiaczenie
spoteczne i walka z ubdstwem Poddziatanie 09.02.01 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spotecznych
(projekty konkursowe)

Numer
upowaznienia

Imie i
nazwisko

Identyfikator
uzytkownika

Zakres
upowaznienia do
przetwarzania
danych osobowych

Data
nadania
uprawnien i
podpis ABI

Data
odebranie
uprawnien
i podpis
AB!

Uwagi
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Zatgcznik nr 2 Wzér upowainienia do przetwarzania danych osobowych
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stupia
nr72/2021z211.08.2021r.

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w ramach projektu RPSW.08.03.03-26-0031/19, pt.: ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
wspdtfinansowanego w ramach Regionalnego Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na
lata 2014 -2020 w ramach Priorytetu 8 ,Rozwdj edukacji | aktywne spofeczeristwo” dziatanie 8.3
~Lwiekszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolne] oraz ksztafcenia podstawowego,
gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego”, Poddziatania 8.3.3 ,,Rozwd]j edukac]i ksztatcenia ogélnego
w zakresie stosowania TIK (projekty konkursowe)”

Z dniem [ ] r., na podstawle art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady(UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osohowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. U. UE Lz 2016 r. nr 119
poz. 1 z péin. zm.), upowazniam Pana/Panig| ] do
przetwarzania danych osobowych w zhiorze danych Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 oraz w zbiorze danych Centralnego systemu teleinformatycznego
wspierajgcego realizacje programu operacyjnego. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani*
stosunku prawnego z Gming Stupia.

Czytelny podpis osoby upowainionej do wydawania | odwotywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

{miejscowosd, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
ZRODO :z 27 kwietnia 2016 r., a takie z obowigzujagcymi w Gminie Stupia opisem technicznych
i organizacyjnych srodkdw zapewniajacych ochrone 1 bezpieczefstwo przetwarzania danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z Gming Stupia.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 Odwiadczenie uczestnika projektu
do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Stupia
nr72/2021 z 11.08.2021r.

Imig i nazwisko uczestnika/uczestniczki projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
odwiadczam, ze przyjmuje do wiadomoéci, iz:

1)

3)

administratorem moich danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego dla
zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
petnigcy role Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020, majacy siedzibe przy Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce;
administratorem moich danych osobowych jest Minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego dla zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wspodlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Moje dane
osobowe beda przetwarzane w celu obstugi ww. projektu, dofinansowanego ze $rodkéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020
(RPOWS), w szczegdInosci:
a) udzielenia wsparcia,
b) potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkdw,
¢} monitoringu,
d) ewaluacji,
e} kontroli,
f} audytu prowadzonego przez upowaznione instytucje,
g} sprawozdawczosci,
h} rozliczenia projektu,
i) odzyskiwania wyptaconych beneficientowi s$rodkéw dofinansowania, w tym
w postepowaniu administracyjnym zmierzajgcym do wydania decyzji okreslajacej kwoty
dofinansowania do zwrotu;
j) odzyskiwania wyptaconych beneficjentowi $rodkéw dofinansowania, w tym
w postepowaniu administracyjnym zmierzajacym do wydania decyzji okreslajacej kwoty
dofinansowania do zwrotu:
k) zachowania trwatosci projektu,
) archiwizacji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowiazek cigzgcy na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w  zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej RODO ), wynikajgcy z :
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a)

d}

f)

g)
4)

5}

6)

8)

art. 125 i 126 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r, ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu  Spotecznego, Funduszu  Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 — dalej: Rozporzadzenie ogdlne;

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Radecy (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006;

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajace szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji
ckredlonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzgdzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczgcymi;
art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2002 r. o finansach publicznych;

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego;

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania instytucji Zarzadzajacej,
beneficjentowi realizujgcemu projekt - Gminie Stupia — Stupia 257, 28-350 Stupia (nazwa i adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacii projektu-
........................................................................................................ (nazwa i adres ww. podmiotow).
Moje dane osobowe moga zosta¢ udostepnione firmom badawczym realizujagcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajgcej oraz specjalistycznym firmom realizujacym na zlecenie 1Z kontrole w
ramach RPOWS 2014 - 2020;

Moje dane osobowe moga byc ujawnione osobom fizycznym lub prawnym, upowaznionym przez
administratora lub Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg celéw o ktérych mowa w pkt 2,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa, opefatorowi pocztowemu lub
kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), stronom i innym uczestnikom postepowan
administracyjnych.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem moiliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu,

Osobie, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przystuguje:

prawo zadania d'oste;pu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania {poprawiania} swoich danych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego 1j. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

Na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b i d RODO, zgodnie z ktdrym nie jest mozliwe usuniecie danych
osobowych niezbednych, w szczegélnosci do:
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— wywigzania sig z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego,

— celdw archiwalnych w interesie publicznym,
majac na uwadze cel i podstawe prawng przetwarzania danych w ramach RPOWS 2014-2020,
osobie ktdrej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do usuniecia albo przenoszenia tych

danych.
9) Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu zamkniecia Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (art. 140 i 141 Rozporzadzenia
ogdlnego) oraz zakoriczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zaleznosci
od tego, ktdra z tych dat nastapi pdiniej, bez uszczerbku dia zasad regulujgcych pomoc publiczng
oraz krajowych przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentow. Moje dane osobowe nie beda
wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani profilowania, o ktérym
mowa w art, 22 RODO.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

* hiepotrzebne skresli¢

"W przypadku deklaragiji uczestnictwa osoby maloletniej oéwiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 4 Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
do Zarzadzenia Wajta Gminy Stupia
nr72/2021z11.08.2021r.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w ramach projektu RPSW.08.03.03-26-0031/19, pt.: ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
wspdtfinansowanego w ramach Regionalnego Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na

lata 2014 -2020 w ramach Priorytetu 8 ,Rozwdj edukacji i aktywne spoteczeristwo” dziatanie 8.3
»Zwigkszenie dostgpu do wysokiej jakosci edukac]i przedszkolnej oraz ksztatcenia podstawowego,
gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego”, Poddziatania 8.3.3 ,, Rozwd] edukacji ksztatcenia ogdlnego

w zakresie stosowania TIK (projekty konkursowe)”

Z dniem r. na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogbIne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016, str. 1}, odwotuje upowaznienie Pana /Pani*
nr do przetwarzania danych osobowych
wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwolywania upowainien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skreslié
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Zatgeznik nr 5 Wzor oswiadczenia o wyraieniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
podstawie art. 9 ust. 2 lit. a RODO

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stupia

nr72/2021z211.08.2021r.

Miefscowosd | duata

imig nozwisko odres
Oswiadczenie o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na podstawie
art. 9 ust. 2 lit. a RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych

przez Gming Stupia w celu rekrutacji do projektu pn. ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
przekazanych dobrowolnie przeze mnie Gminie Stupia.

Poniewaz dane szczegélne w kategorii w tym dotyczgce zdrowia [/ inne chronione s3
szczegdlnie, musimy prosi¢ Cie o wyrazenie wyrazne] zgody na ich przetwarzanie.

Prosimy, wyraZnie potwierdz, ze zgadzasz sie, abySmy przetwarzali podane przez Ciebie dane,
o ktérych mowa wyiej

[INIE

[ 1TAK, zgadzam sie na to, abyscie przetwarzali podane przeze mnie dane, o ktérych mowa
wyzej, w tym dane szczegolnych kategorii, w celu powyzej wskazanym®

{ podpis osohy)
* Dane szczegdlnych kategorii to dane ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
$wiatopoglgdowe, przynaleinosé do zwigzkdw zawodowych, dane genetyczne, dane biometryczne wykorzystywane do identyfikacji, dane
dotyczace zdrawia, seksualnosei lub orientacji seksualnegj
{(Jezeli organizacja zbiera kilka zgdd dotyczgcych rdinych celdw przetwarzania, zgody te muszg zostaé wyroione osobno. Niedozwolone jest
zbiorcze zbieranie zgod)

Informacja o prawie cofniecia zgody

W kazdej chwili przystuguje Ci prawo do wycofania zgody na przetwarzanie Twoich danych
osobowych. Cofniecie zgody nie bedzie wptywac na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie Twojej zgody przed jej wycofaniem.

( podpis asoby)

Pouczenie -Ohowigzek informacyjny

W zwigzku z otrzymaniem zgody na przetwarzanie danych nalezy podad osobie wszystkie informacje, kidrych art. 13 RODO wymaga przy
zbieraniu danych od osoby, ktérej dane dotyczq.
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Zatacznik nr 6 — Wz6r zakresu danych csobowych powierzonych do przetwarzania
do Zarzadzenia Wdjta Gminy Stupia
nr72/2021z 11.08.2021r.

Zbiér Regionalny Program Operacyjiny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

1} Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,

wnioskodawcow, beneficjentéw/partneréw

Lp. | Nazwa

UZytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programéw

fmieg

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

UV |jwiN| -

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partnerow

projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Imig

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

(W N

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wilasnosci

NIP

Kraj

R WIN| =

Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr fokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Telefon

Fax

Adres e-mail
Beneficjenci/Partnerzy

Beneficjenci/Partnerzy

1 | Nazwa beneficjenta/partnera
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Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

Gy U s (N

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos$c
Telefon

Fax

Adres e-mail

7 | Kraj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikdw instytucjonalnych {oséb fizycznych prowadzgcych jednoosobowa dziatalnosé
gospodarczg)

Nazwa

I_
o]

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewddziwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc

WI|N | |=lwWw N

Ulica

=
o

Nr budynku

[
[

Nr lokalu

=
%)

Kod pocztowy

=
[#8]

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

(Y
ns

Telefon kontaktowy

=y
w

Adres e-mail

[y
o

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

[y
~]

Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 | Rodzaj przyznanego wsparcia
20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Mo
[

Data zakonczenia udziatu we wsparciu
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Dane uczestnikow indywidualnych

Lp | Nazwa

1 |Kraj

2 | Rodzaj uczestnika

3 | Nazwa instytugji

4 | Imie

5 |Nazwisko

6 |PESEL

7 | Pte¢

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu

8 |Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowosé

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nr lokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakoniczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 | Planowana data zakoficzenia edukacji w placdwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze
wsparcia

25 | Wykonywany zawéd

26 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 | Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

28 | Inne rezultaty dotyczgce osob mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29 |Zakoniczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezka
uczestnictwa

30 | Rodzaj przyznanego wsparcia

31 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

33 | Data zatoZenia dziatalnosci gospodarcze]

34 | Kwota przyznanych srodkow na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 |Osoba nalezaca do mniejszoéci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

37 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkarn
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38

Osoba z niepetnosprawnosciami

39

Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujacych

40

W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

41

Osoba zyjagca w gospodarstwie skfadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajacych na
utrzymaniu

42

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu.

|_
5

Nazwa

imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

Wik |~ | |(U (b (W=

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos

10

Nr rachunku bankowego

11

Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$é¢ gospodarczg, ktérych dane beda
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci $rodkdéw w projekcie

. | Nazwa

Nazwa wykonawcy

imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

N W e

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokatu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Zatgcznik nr 7
do Zarzgdzenia Waojta Gminy Stupia
nr72/2021z11.08.2021r.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
nr 8.3.3-...../....

Zawarta W .oevceciennennn, w Stupi pomiedzy:
Gming Stupla z siedzibg: Stupia 257, 28-350 Stupia NIP: 656-22-14-287, REGON: 291010694
reprezentant:

Pan Tomasz Koper — Wéjt Gminy Stupia, zwang dalej ,Procesorem”, ktéremu ,,Administrator” powierzyt
przetwarzanie danych osobowych w ramach projektu ,,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”

.................................. prowadzacym dziatalno$ gospodarczg pn.  eeeeeemsemenne 2 Siedziba
v NIPD reprezentowang przez cermsenrss et a b e re
wiascmela, zwanym w dalszym ciggu umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

Procesor i Podmiot przetwarzajqcy sq zwani dalej tacznie ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strona”.

1. PRZEDMIOT UMOWY
1.1 Umowa dotyczy przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 oraz w zbiorze danych Centralnego
systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje programu operacyjnego.

Zakres przetwarzanych danych:
* imie i nazwisko
e PESEL
s telefon
* adres zamieszkania
* adres e-mail
* informacje o stanie zdrowia
s informacje o warunkach zatrudnienia
s wyksztatcenie

1.2 Procesor i Podmiot przetwarzajacy zawierajg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych,
zwang dalej “Umowg”, na mocy ktérej Procesor powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie
danych osobowych zawartych w  obstugiwanych przez Podmiot przetwarzajacy
w systemach informatycznych (takie danych osobowych pracownikéw Procesora), rozumianych jako
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej {,,0s0bie, ktérej dane
dotyczg”), w celu wykonania umowy (2] OO STOUURTOTO Z v dotyczacej

pn. ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”, nr wniosku
RPSW 08 03 03 26 0031/19 realizowanego przez Gmine Stupia w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 -2020, 0¢ priorytetowa 8 Rozwd] edukacji i
aktywne spoteczenstwo, dziatanie 8.3 Zwigkszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej
oraz ksztalcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego, poddziatanie 8.3.3 Rozwdj
edukacji ksztatcenia ogdlnego w zakresie stosowania TIK (projekty konkursowe) - dalej jako ,Umowa
gtdwna”. Podmiot przetwarzajacy moie przetwarzaC powierzone mu dane osobowe wytacznie w
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zakresie i celu okreslonym w niniejszej Umowie oraz w celu i zakresie niezbednym do swiadczenia ustug
okreslonych w Umowie gtdwnej.

2. OSWIADCZENIA | OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
2.1. Podmiot przetwarzajacy niniejszym o$wiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie,
wiedze oraz wykwalifikowany personel, w zakresie umoizliwiajgcym nalezyte wykonanie niniejszej
Umowy, w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W szczegélnosci Podmiot przetwarzajacy
oswiadcza, ze znane mu s3 zasady przetwarzania | zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z:
2.1.1. rozporzadzenia Parlamentu Eurcopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznyech w  zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej jako: ,,RODO");
2.1.2. obowigzujacych przepisdw prawa polskiego rangi ustawowe] (dale] jako: ,Ustawa”)
i aktdw wykonawczych do tych przepisdéw regulujacych kwestie przetwarzania danych osobowych i ich
ochrony (dalej jako: ,Rozporzgdzenie”).
2.2. Podmiot przetwarzajacy jest zohowigzany:
2.2.1. przetwarza¢ powierzone dane osohowe zgodnie z RODO, krajowymi przepisami przyjetymi
w celu umoziiwienia stosowania RODO, innymi obowigzujgcymi przepisami prawa oraz niniejsza
Umowa;
2.2.2. udzielat dostepu do powierzonych danych oscbowych wytacznie osobom, ktdre ze wzgledu na
zakres wykonywanych zadad otrzymaly od Podmiotu przetwarzgjgcego upowainienie do ich
przetwarzania oraz wytacznie w celu wykonywania obowigzkdw wynikajacych z Umowy;
2.2.3. zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy;
2.2.4. wdrozyc, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w rozdziale 3 Umowy, odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub
wolnoéci oséb fizycznych, ktdrych dane osobowe beda przetwarzane na podstawie Umowy oraz
zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz domyslne] ochrony danych
(okreslonych w art. 25 RODQO});
2.2.5. pomagaé Procesorowi wywigza¢ sie z obowigzkéw okredlonych w RODO (w tym
w szczegllnosci w art. 32-36 RODQ), tj. w szczegdlnosci w zakresie:
a) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdroZenie stosownych
$rodkdw technicznych oraz organizacyjnych (wykaz srodkow, ktdre zobowiazany jest wdrozy¢ Podmiot
przetwarzajgey zostat okreslony w Zatgczniku nr 2);
e powinno zosta¢ podpisan naruszeld ochrony danych osohowych organowi nadzorczemu oraz
zawiadamiania os6b, ktérych dane dotyczg o takim naruszeniu (obowiazki Podmiotu przetwarzajgcego
w odniesieniu do zgtaszania naruszen zostaly okreslone w rozdziale 7 Umowy).
2.2.6. prowadzi¢, w formie pisemne] {w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Procesora zgodnie z art. 30 RODO;
2.2.7. umozliwi¢ Procesorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Procesora przeprowadzanie
audytow na zasadach okreslonych w rozdziale 6 Umowy;
2.2.8. niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz w ciggu 2 dni roboczych, informowac (o ile nie doprowadzi to
do naruszenia przepiséw obowiazujacego prawa) Procesora o jakimkolwiek postepowaniu,
w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez
Podmiot przetwarzajgcy, o jakiejkolwiek decyzji administracyine] lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania danych, skierowanej do Podmiotu przetwarzajgcego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, w szczegdinosci
prowadzonych przez organ nadzoru, a takie o wszelkich skargach oséb, ktérych dane dotyczg
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;
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2.2.9. przechowywa¢ dane osobowe tylko tak diugo, jak to okreslit Procesor, a takze, bez zbednej zwitoki,
aktualizowaé, poprawiaé, zmienia¢, anonimizowaé, ograniczaé przetwarzanie lub usuwaé wskazane dane
osobowe 2godnie z wytycznymi Procesora (jesli takie dziatanie mogtoby powodowaé brak mozliwosci
dalszego realizowania czynnosci przetwarzania, Podmiot przetwarzajgey poinformuje Procesora przed
jego podjeciem, a nastepnie zastosuje sie do polecenia Procesora).

3. SRODKI ORGANIZACYJNE | TECHNICZNE
3.1. Podmiot przetwarzajgcy wdraza i stosuje adekwatne srodki techniczne i organizacyjne, w celu
zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Umowy.
3.2. Oceniajac, czy stopien bezpieczenstwa, o ktdrym mowa w pkt 3.1 jest odpowiedni, Podmiot
przetwarzgjgey jest zobowigzany uwzgledni¢ ryzyko wigigce sie z przetwarzaniem, w szczegélnodci
wynikajace
z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych.
3.3. W przypadku stwierdzenia, ze stosowane Srodki mogg by¢ nieadekwatne do rozpoznanych
zagrozen, Podmiot przetwarzajgcy informuje o tym Procesora i w porozumieniu z Procesorem
dostosowuje odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych.

4, PODPOWIERZENIE
4.1. Dalsze powierzenie przez Podmiot przetwarzajgcy przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom przetwarzajgcym mozliwe Jest wylacznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Procesora
pod rygorem niewaznosci.

5. AUDYT

5.1. Proceser jest w kaidym momencie upowazniony do przeprowadzenia audytu zgodnosci
przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy z Umowsa oraz obowiazujgcymi
przepisami prawa, w szczegolnodci Procesor moie przeprowadzic weryfikacje zgodnosci
i adekwatnosci srodkdéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajacych przetwarzanie danych
osobowych wdrozonych przez Podmiot przetwarzajgey.
5.2. Procesor poinformuje Podmiot przetwarzajgcy a co najmniej 7 dni robocze przed planowang data
audytu o zamiarze jego przeprowadzenia. Jezeli w ocenie Podmiotu przetwarzajgcego audyt nie moze
zostac przeprowadzony we wskazanym terminie, Strony wspdlnie ustalg pézniejszy termin audytu.
5.3. Audyty, o ktdrych mowa w pkt 5.1, moga byé wykonywane przez Procesora (osoby przez niego
wyznaczone) w miejscu przetwarzania danych oscbowych objetych powierzeniem w dni robocze w
godzinach od 8 do 15.
5.4. Podmiot przetwarzajgcy ma cbowigzek wspétpracowac z Procesorem | upowaznionymi przez niego
audytorami. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Procesorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

6. POUFNOSC
6.1. Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleinie od formy ich
przekazania i przetwarzania.
6.2. Podmiot przetwarzajgcy w szczegélnosci zapewnia, Ze:
6.2.1. wszelkie przekazane, udostepnione lub ujawnione mu przez Procesora informacje poufne beda
chronione i zachowane w tajemnicy, w sposéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
postanowieniami Umowy.
6.2.2. uzyskane informacje poufne zostang uzyte | wykorzystane wytgcznie w celu wykonania Umowy.
6.3. Podmiot przetwarzgjgcy bedzie zwolniony z obowiazku zachowania w tajemnicy informagiji
poufnych w przypadku, gdy obowigzek ujawnienia informacji poufnych wynikaé bedzie z bezwzglednie
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obowigzujacych przepiséw prawa, badi tez orzeczenia lub decyzji uprawnionego sadu lub organu.
O kazdorazowym powzigciu informacji o takim obowigzku Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany
niezwiocznie, nie pdniej niz w terminie 24 godzin od dowiedzenia sie o nim, powiadomié Procesora.

7. ZGLASZANIE NARUSZEN
7.1. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do wdroZenia i stosowania procedur stuzgcych
wykrywaniu naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu wiadciwych $rodkéw naprawczych.
7.2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Procesora danych oscbowych Podmiot
przetwarzajgcy, bez zbednej zwioki, jednak w miare mozliwosci nie pdiniej niz w ciggu 24 godzin od
wykrycia naruszenia, zgtasza je Procesorowi. Zgtoszenie powinno zawierad co najmnie] informacje o:
7.2.1. dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych.
7.3. lJeieli Podmiot przetwarzajgcy nie jest w stanie w tym samym czasie przekaza¢ Procesorowi
wszystkich informacji, o ktérych mowa powyiej, powinien je udzielaé sukcesywnie, bez zbhednej zwtoki.
7.4. Podmiot przetwarzajgcy bez zbednej zwioki podejmuje wszelkie rozsadne dziatania majace na celu
ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.
7.5. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony
powierzonych mu danych osobowych, w tym okolicznoscl naruszenia ochrony danych osobowych, jego
skutkow oraz podjetych dziatan zaradczych.
7.6. Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie bez wyrainej instrukcji Procesora powiadamiat o naruszeniu
0sdb, ktdrych dane dotycza; ani organu nadzorczego.

8. CZAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI
8.1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony poczgwszy od dnia 30.06.2023r. | przestaje
obowigzywac wraz z zakoriczeniem ocbowigzywania Umowy gtowne].
8.2. Procesor uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku zaistnienia waznych powodéw, w tym takie w razie naruszenia przez Podmiot
przetwarzajgcy lub dalszy podmiot przetwarzajgcy przepisow RODO, innych cbowigzujacych przepiséw
prawa lub niniejszej Umowy, gdy:
8.2.1. organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdzi, ze Podmiot
przetwarzajgcy lub dalszy podmiot przetwarzajacy nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych,
8.2.2. prawomocne orzeczenie sadu wykaze, ze Podmiot przetwarzajgcy nie przestrzega zasad
przetwarzania danych osobowych,
8.2.3. Procesor w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktdrym mowa w rozdziale 6 Umowy stwierdzi, ze
Podmiot przetwarzgjgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z Umowy
lub obowigzujacych przepisow prawa lub Podmiot przetwarzajgcy nie zastosuje sie do zalecen
zgtoszonych po audycie.
8.3. W dniu zakoriczenia obowigzywania Umowy Podmiot przetwarzajgcy powinien zgodnie z dyspozycjg
Procesora zwrdcic lub zniszezy€, w sposdb odrebnie ustalony z Procesorem, wszelkie dane osobowe i ich
kopie, chyba ze wiasciwe przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazuja przechowywanie tych danych
osobowych.
8.4. Na prosbe Procesora Podmiot przetwarzajgcy przesyta pisemne potwierdzenie zniszczenia danych
osobowych w terminie przez niego wskazanym.
8.5. W oprzypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Procesora, w trybie
okreslonym w Umowie, postanowienia o rozwigzaniu Umowy stosuje sie odpowiednic do danych, ktdre
wskutek ograniczenia zakresu nie moga juz by¢ przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy.
8.6. W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych (za uprzednig zgods
Procesora) Podmiot przetwarzajgcy zohowigzuje sie do zawarcia w umowach z dalszymi podmiotami
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przetwarzajgcymi postanowien, zgodnie z ktdrymi umowy dalszego przetwarzania danych bedg ulegaly
automatycznemu rozwigzaniu w razie zakorczenia obowigzywania niniejszej Umowy.

8.7. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Procesora, o0s0b, ktérych dane
dotyczg lub innych oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umows lub przepisami prawa przetwarzania
przez Podmiot przetwarzajgcy dane osobowe objete powierzeniem na podstawie Umowy,
a w szczegolnosei w zwigzku z udostepnianiem danych osobowych osobom nieupowaznionym.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

9.1. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu. Umowa zostata sporzadzona w dwdéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia kazdej Strony.

9.2. W sprawach, ktdre nie zostaly uregulowane Umowg, znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowigzujacych przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych.
93. Zmiany Umowy sg mozliwe wylgcznie w formie pisemne] pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem sytuacji, w ktérych Umowa wprost przewiduje inng forme dokonywania zmian.

9.4. Niniejsza Umowa zastepuje wszelkie wczesniejsze ustalenia pomiedzy Stronami w zakresie nig
chjetym.

( Procesor) (Podmiot przetwarzajgcy)
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ZAtACZNIK NR 1 DANE KONTAKTOWE STRON

1) Dane kontaktowe stron:

a. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Procesora na
nastepujgce dane kontaktowe:

Imie, Nazwisko: Tomasz Koper

Adres: Stupia 257, 28-350 Stupia

Telefon: 41 381 60 24, e-mail: sekrekatriat@slupia.pl

b. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Podmiotu
przetwarzajgcego a na nastepujace dane kontaktowe:

Imie, Nazwisko: ....ccvevevvvienen

Adres: .,

Telefon: e

501 T-11 PO

( Procesor) (Podmiot przetwarzajgcy)
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ZALACZNIK NR 2 WYKAZ SRODKOW ORGANIZACYJNYCH | TECHNICZNYCH WDROZONYCH
U PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych (zwanych réwniez
informacjami) Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do stosowania nastepujacych érodkéw
technicznych i organizacyjnych:

1} Realizowa¢ zadania okredlone w niniejszej Umowie przy uiyciu wylacznie takich systemoéw
informatycznych, ktdre zostaty zabezpieczone zgodnie z dobrymi praktykami tak, aby zapewnié ich
poufnosé, integralnosc, dostepnosc oraz odpornoéé, a w szczegdlnodcei:

a. Posiadajg mechanizmy uwierzytelnienia i autoryzacji uzytkownikéw uniemozliwiajgce osobom
hieuprawnionym dostep do informacii.

b. Wykorzystuja na biezgco aktualizowany system antywirusowy.

c. Posiadajag na biezgco aktualizowane oprogramowanie.

d. S3 odseparowane przy uzyciu zapdr sieciowych od sieci powszechnie dostepnych, w szczegélnosci od
Internetu.

2) Zabezpieczy¢ przetwarzane przez siebie dane zgodnie z dobrymi praktykami w zakresie zarzadzania
bezpieczeristwem informacji. W szczegélnosci Podmiot przetwarzajqcy:

a. Umoiliwi dostep do danych Procesora wylgcznie tym pracownikom i wspodtpracownikom, ktérzy
realizujg prace zwigzane z realizacjg Umowy.

b. Pisemnie zobowigze swoich pracownikdw i wspdtpracownikéw do zachowania w tajemnicy informacji
Procesora, do wykorzystywania tych informacji wytacznie w tych celach, na ktére Procesor wyraia zgode
i do zabezpieczenia tych informacji przed dostepem oséb nieupowaznionych.

¢. Zapewni przechowywanie informacji Procesora w postaci zaszyfrowanej, w sytuacji, gdy zaistnieje
potrzeba przechowywania informacji na komputerach przenoénych lub noénikach przenosnych poza
terenem zaktadu Wykonawcy.

3) Zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrdcenia dostepnoéci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego.

4) Dokonywad regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznoéci $rodkdw technicznych
i organizacyjnych majgcych zapewnit bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

( Procesor) (Podmiot przetwarzajgcy)



* ¥y
*

Fundusze FE] worwooziwo Unia Europejska | """

Europejskie SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny -
Pregram Regionalny

ZARZADZENIE nr 72/2021
Woéjta Gminy Stupia
z dnia 11 sierpnia 2021r.

w sprawie okreslenia regut i zasad obowigzujacych przy przetwarzaniu danych oscbowych w ramach
projektu nr RPSW.08.03.03-26-0031/19 pt.: ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”

Na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu pn. ,Rozwijanie kompetenciji kluczem do sukcesu”
stanowigcego zatacznik do umowy nr RPSW.08.03.03-26-0031/19-00 z dnia 28.04.2021r. podpisanej
pomigdzy Gming Stupia a Wojewddztwem Swigtokrzyskim, art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/WE, § 20 ust.1 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagari dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagari dla systemow teleinformatycznych
{Dz.U. z 2017 r. poz.2247 z pdin. zm.) oraz zarzadzeniem Wdjta Gminy Stupia nr 30/2017 z 20 kwietnia
2017r. w sprawie przyjgcia Polityki Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osocbowych - zarzadzam,
co nastepuje: &

§ 1. Celem okreslenia regut i zasad obowigzujacych przy przetwarzaniu danych osobowych w ramach
projektu nr RPSW.08.03.03-26-0031/19 pt.: ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu” ustala sie, 7ze
dla w/w projektu obowigzuje ,Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych” przyjeta
zarzgdzeniem Wojta Gminy Stupia nr 30/2017 z 20 kwietnia 2017r.

§ 2. Zobowigzuje sig wszystkie osoby uczestniczace w realizacji projektu do przestrzegania postanowien
zawartych w ,Polityce Bezpieczerstwa Przetwarzania Danych Osobowych” z wyjatkiem tego, e dla
projektu pn. ,,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu” obowiazuja:

- rejestr osdb upowaZnionych do przetwarzania danych osobowych stanowiacy zatacznik nr 1 do
zarzadzenia,

- wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

- wzér oswiadczenia uczestnika projektu — zat. nr 3 do zarzadzania,

- wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowigcy zatacznik nr 4 do
zarzgdzenia,

- wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na podstawie art. 9 ust. 2
lit. a RODO - stanowigcy zatacznik nr 5 do zarzadzenia,

— Wzor zakresu danych osobowych powierzonych do przetwarzania - stanowiacy zatacznik nr 6 do
zarzgdzenia.

- WZOr umowy na przetwarzanie danych osobowych - stanowigcy zatacznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 3. Nadzdr nad przestrzeganiem postanowien zawartych w Polityce Bezpieczeristwa Przetwarzania
Danych Osobowych powierza sie Inspektorowi Ochrony Danych oraz Zespotowi ds. Projektu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie | obowigzuje od 11.08.2021r.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy Stupia

nr72/2021z11.08.2021r.

REJESTR OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

w ramach projektu pn. ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu” realizowanego przez Gmine Stupia
nr wniosku RPSW.08.03.03-26-0031/19 wspdifinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 -2020 w ramach Priorytetu 9 Wiaczenie
spoteczne i walka z ubdstwem Poddziatanie 09.02.01 Rozwd] wysokiej jakosci ustug spofecznych
(projekty konkursowe)

Numer
upowainienia

Imigi
nazwisko

Identyfikator
uzytkownika

Zakres
upowaznienia do
przetwarzania
danych osobowych

Data
nadania
uprawnien i
podpis ABI

Data
odebranie
uprawnien
i podpis
ABI

Uwagi
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Zatgcznik nr 2 Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
do Zarzgdzenia Wdjta Gminy Stupia
nr72/2021 z 11.08.2021r.

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w ramach projektu RPSW.08.03.03-26-0031/19, pt.: ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
wspotfinansowanego w ramach Regionalnego Program Operacyjny Wojewddztwa Swictokrzyskiego na
lata 2014 -2020 w ramach Priorytetu 8 ,,Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo” dziatanie 8.3
#~Lwigkszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolne] oraz ksztatcenia podstawowego,
gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego”, Poddziatania 8.3.3 ,Rozwé;j edukacji ksztatcenia ogdlnego
w zakresie stosowania TIK {projekty konkursowe)”

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady{(UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. U. UE Lz 2016 r. nr 119
poz. 1 z pdin. zm.), upowazniam Pana/Pania| ] do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 oraz w zbiorze danych Centralnego systemu teleinformatycznego
wspierajgcego realizacje programu operacyjnego. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani*
stosunku prawnego z Gming Stupia.

Czytelny podpis osoby upowaznione] do wydawania i odwolywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

{miejscowosd, data, podpis)

Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
zRODO z 27 kwietnia 2016 r., a takie z obowigzujgcymi w Gminie Stupia opisem technicznych
i organizacyjnych srodkéw zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreélonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sig oraz sposobow ich zabezpieczania, zardwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustania stosunku prawnego faczacego mnie z Gming Stupia.

Czytelny podpis osoby skiadajgcej o$wiadczenie

*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 3 Oswiadczenie uczestnika projektu
do Zarzgdzenia Wajta Gminy Stupia
nr 7242021 2 11.08.2021r.

Imie i nazwisko uczestnika/uczestniczki projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projekiu pn. ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
oswiadczam, 2e przyjmuje do wiadomodci, iz:

1)

2}

3)

administratorem moich danych osobowych jest Zarzad Wojewédztwa Swictokrzyskiego dla
zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
petnigcy role Instytucji Zarzadzajgcej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020, majacy siedzibe przy Al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce;
administratorem moich danych osobowych jest Minister wiaiciwy do spraw rozwoju
regionalnego dla zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Moje dane
osobowe bedg przetwarzane w celu obstugi ww. projektu, dofinansowanego ze $rodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 ~ 2020
(RPOWS), w szczegdInosci:
a) udzielenia wsparcia,
b} potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
¢} monitoringu,
d} ewaluacji,
e) kontroli,
f) audytu prowadzonego przez upowaznione instytucje,
g} sprawozdawczodci,
h) rozliczenia projektu,
i) odzyskiwania wyptaconych beneficjentowi $rodkéw dofinansowania, w tym
w postepowaniu administracyjnym zmierzajagcym do wydania decyz]i okreslajgce] kwoty
dofinansowania do zwrotu;
j) odzyskiwania wyptaconych beneficjentowi $érodkéw dofinansowania, w tym
w postepowaniu administracyjnym zmierzajgcym do wydania decyzji okreélajacej kwoty
dofinansowania do zwrotu;
k) zachowania trwatoéci projekty,
I} archiwizacji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek cigzacy na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osdb fizycznych w  zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej RODO }, wynikajgcy z
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a)

b)

e)
f)

g)
4)

5)

6)

8)

art. 125 i 126 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego | Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu  Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 — dale]: Rozporzadzenie ogdlne;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radcy (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006;

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE} nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi;
art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego;

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania |Instytucji Zarzadzajgcej,
beneficjentowi realizujgcemu projekt - Gminie Stupia — Stupia 257, 28-350 Stupia (nazwa i adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu-
........................................................................................................ {nazwa i adres ww. podmiotow).
Moje dane osobowe mogg zostaé udostepnione firmom badawczym realizujgcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajgcej oraz specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie IZ kontrole w
ramach RPOWS 2014 - 2020;

Moje dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom fizycznym lub prawnym, upowaznionym przez
administratora lub Beneficjenta, w zwiazku z realizacjg celow o ktorych mowa w pkt 2,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu lub
kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), stronom i innym uczestnikom postepowan
administracyjnych.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

Oscbie, ktdrej dane osobowe sg przetwarzane przystuguje:

prawo 7adania dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania {poprawiania) swoich danych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

Na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b i d RODO, zgodnie z ktdrym nie jest mozliwe usuniecie danych
osohowych niezbednych, w szczegdlnosci do:
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— wywiazania sie z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego,

— celéw archiwalnych w interesie publicznym,
majac na uwadze cel i podstawe prawng przetwarzania danych w ramach RPOWS 2014-2020,
osobie ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do usunigcia albo przenoszenia tych

danych.
9) Moje dane osobowe bedy przechowywane do czasu zamkniecia Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 (art. 140 i 141 Rozporzadzenia
ogolnego) oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu | okresu archiwizacyjnego, w zaleznosci
od tego, ktéra z tych dat nastapi pdiniej, bez uszczerbku dla zasad regulujacych pomoc publiczng
oraz krajowych przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentéw, Moje dane osobowe nie bedg
wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani profilowania, o ktérym
mowa w art. 22 RODO.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

* niepotrzebne skresli¢

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletniej o$wiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 4 Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych oschowych
do Zarzgdzenia Wajta Gminy Stupia
nr72/2021z11.08.2021r.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w ramach projektu RPSW.08.03.03-26-0031/19, pt.: ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
wspotfinansowanego w ramach Regionalhego Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na

lata 2014 -2020 w ramach Priorytetu 8 ,Rozwd] edukacji i aktywne spoteczeristwo” dziatanie 8.3
»Zwiekszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej oraz ksztatcenia podstawowego,
gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego”, Poddziatania 8.3.3 ,,Rozwdj edukacji ksztatcenia ogdlnego

w zakresie stosowania TIK {projekty konkursowe)”

Z dniem r. na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), {Dz. Urz, UEL 119
z 04.05.2016, str. 1}, odwotuje upowaznienie Pana /Pani*
nr do przetwarzania danych osocbowych
wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowainionej do wydawania i odwotywania upowaznien

{miejscowosc, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 Wzér oswiadczenia o wyraieniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
podstawie art. 9 ust. 2 lit. a RODO

do Zarzadzenia Wojta Gminy Stupia
nr 72/2021z 11.08.2021r.

Miejscowosé { data

imig nazwisko adres
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na podstawie
art. 9 ust. 2 lit. a RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osohowych i w sprawie swohodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz, Urz. UE L z 04.05.2018, str. 1}, dalej ,RODO”

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych

przez Gmine Stupia w celu rekrutacji do projektu pn. ,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”
przekazanych dobrowolnie przeze mnie Gminie Stupia.

Poniewaz dane szczegdlne w kategorii w tym dotyczgce zdrowia /[ inne chronione s3
szczegdblnie, musimy prosi€ Cie o wyrazenie wyraznej zgody na ich przetwarzanie.

Prosimy, wyraznie potwierdz, ze zgadzasz sig, abySmy przetwarzali podane przez Ciehie dane,
o ktoérych mowa wyzej

[ ]NIE

[ 1 TAK, zgadzam sie na to, abyscie przetwarzali podane przeze mnie dane, o ktérych mowa
wyzej, w tym dane szczegdlnych kategorii, w celu powyzej wskazanym*

( podpis osoby)
* Dane szczegolnych kategorii to dane ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglgdy pelityczne, przekonania religijne fub
$wiatopoglgdowe, przynaleznos¢ do zwigzkow zawodowych, dane genetyczne, dane biometryczne wykorzystywane do identyfikacji, dane
dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej

{(Jezeli organizacja zbiera kilka zgid dotyczgcych rdinych celéw przetwarzania, zgody te musig zostaé wyraZone osobno. Niedozwolone jest
zhioreze zbieranie zgdd)

Infarmacja o prawie cofniecdia zgody

W kaidej chwili przystuguje Ci prawo do wycofania zgody na przetwarzanie Twoich danych
osobowych. Cofniecie zgody nie bedzie wptywac na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie Twojej zgody przed jej wycofaniem.

{ podpis osoby)
Pouczenie -Obowigzek Informacyjny

W zwigzku z otrzymaniem zgody na przetwarzanie danych nalezy podad osobie wszystkie informacje, ktdrych art. 13 RODO wymaga przy
zbieraniu danych od osoby, ktdrej dane dotyczq.
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Zalycznik nr 6 — Wzdr zakresu danych osobowych powierzonych do przetwarzania
do Zarzadzenia Wajta Gminy Stupia
nr72/2021z11.08.2021r.

Zbidr Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

1) Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,

whnioskodawcow, beneficjentéw/partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytugji
zaangazowanych w realizacje programow

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

Nk WIN =

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréow

projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

Ak lWIN|E-

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

(| &[N

Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Telefon

Fax

Adres e-mail
Beneficjenci/Partnerzy

Beneficjenci/Partnerzy

1 | Nazwa beneficjenta/partnera
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Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

G| (W

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

7 | Kraj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobows dziatalnosé
gospodarcza)

Nazwa

—
=]

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewoddziwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

DN |~ || W M=

Ulica

[y
<

Nr budynku

=
=

Nr lokalu

[y
N

Kod pocztowy

-
w

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA}

14 |Telefon kontaktowy

15 | Adres e-mail

16 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 | Rodzaj przyznanego wsparcia

20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

N
=

Data zakonczenia udziatu we wsparciu




P
oy *

Fundusze ‘Iﬂ WOIEWODZTWO Unia Europejska st

Eu I'OpEjS"(IE SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczay ok
Program Regionalny

Dane uczestnikow indywidualnych

-
o

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imig

Nazwisko

PESEL

Pted

Wiek w chwili przystepowania do projektu

W0~ || [W (N

Wyksztatcenie

=
o

Wojewaddztwo

=
Y

Powiat

=
NS

Gmina

=
w

Miejscowo$é

b=
I

Ulica

[y
L

Nr budynku

=
2]

Nr lokalu

[y
~J

Kod pocztowy

[y
oo

Obszar wg stopnia urbanizacji {DEGURBA)

[
o)

Telefon kontaktowy

M
o

Adres e-mail

N
=

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

o]
N

Data zakonczenia udziatu w projekcie

N
w

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

N
Y

Planowana data zakoriczenia edukacji w placéwee edukacyjnej, w ktdrej skorzystano ze
wsparcia

25

Wykonywany zawadd

26

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27

Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28

Inne rezultaty dotyczace oséb miodych {dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej S$ciezka
uczestnictwa

30

Rodzaj przyznanego wsparcia

31

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

33 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 | Kwota przyznanych srodkdw na zatozenie dziatalnosci gospodarcze)

35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 |Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego

pochodzenia

37

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
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38

Osoba z niepetnosprawnosciami

39

Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

40

W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

41

Osoba Zyjgca w gospodarstwie skiadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajacych na
utrzymaniu

42

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu.

—
=

Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangaZowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

WO I~ U |WIN =

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

10

Nr rachunku bankowego

11

Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnoi¢ gospodarcza, ktérych dane beda
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie

.| Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

N WM e

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowost

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Zatgcznik nr 7
do Zarzadzenia Wdjta Gminy Stupia
nr72/2021 z 11.08.2021r.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
nr 8.3.3-...../ ven.n..

ZaWarta W eicnenvnvinnen, w Stupi pomiedzy:
Gming Stupia z siedzibg: Stupia 257, 28-350 Stupia NIP: 656-22-14-287, REGON: 291010694
reprezentant:

Pan Tomasz Koper — Wajt Gminy Stupia, zwana dalej ,,Procesorem”, ktéremu ,, Administrator” powierzyt
przetwarzanie danych osobowych w ramach projektu ,,Rozwijanie kompetencji kluczem do sukcesu”

.................................. prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg pn. e 2 Siedzibg
......................................... o NIPD i TEPPEZENTOWANTG  PrZEZI  cosrissmsicemmmmssnrsnmsssnsss =
wiasciciela, zwanym w dalszym ciggu umowy ,Podmiotem przetwarzajagcym”

Procesor i Podmiot przetwarzajgcy sg zwani dalej tagcznie ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,Strong”.

1. PRZEDMIOT UMOWY
1.1 Umowa dotyczy przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 oraz w zbiorze danych Centralnego
systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programu operacyjnego.

Zakres przetwarzanych danych:
¢ imie i nazwisko

e PESEL

e telefon

e adres zamieszkania
¢ adres e-mail

¢ informacje o stanie zdrowia
¢ informacje o warunkach zatrudnienia
e wyksztatcenie

1.2 Procesor | Podmiot przetwarzajgcy zawierajg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych,
zwana dalej “Umowg”, na mocy ktdrej Procesor powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie
danych osobowych zawartych w  obsfugiwanych przez Podmiot przetwarzajacy
w systemach informatycznych {takie danych oscbowych pracownikdow Procesora), rozumianych jako
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0s0bie, ktérej dane
dotycza”}, w celu wykonania umowy NI s 2 vorvrssenesnsrmrnses e JOLYCZACE]

pn. ,Rozwijanie kompetenql kluczem do sukcesu”, nr wniosku
RPSW 08 03 03 26 0031/19 realizowanego przez Gmine Stupia w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 -2020, 0§ priorytetowa 8 Rozwd] edukacji i
aktywne spoteczenstwo, dziatanie 8.3 Zwiekszenie dostepu do wysokie] jakosci edukacji przedszkolnej
oraz ksztatcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego, poddziatanie 8.3.3 Rozwdj
edukacji ksztatcenia ogdlnego w zakresie stosowania TIK (projekty konkursowe) - dalej jako ,Umowa
gtéwna”. Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylgcznie w
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zakresie | celu okreslonym w niniejsze] Umowie oraz w celu i zakresie niezbednym do $wiadczenia ustug
okreslonych w Umowie gtdwnej.

2. OSWIADCZENIA § OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
2.1. Podmiot przetwarzajqcy niniejszym oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie,
wiedze oraz wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajagcym nalezyte wykonanie niniejsze]
Umowy, w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W szczegdlnosci Podmiot przetwarzajgcy
oswiadcza, ze znane mu s3 zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z:
2.1.1. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiege i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w  zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swohodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako: ,,RODO”);
2.1.2. obowigzujgcych przepisow prawa polskiego rangi ustawowe] (dalej jako: ,Ustawa”)
i aktow wykonawczych do tych przepisdw regulujacych kwestie przetwarzania danych osobowych i ich
ochrony {dalej jako: ,,Rozporzadzenie”).
2.2. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany:
2.2.1. przetwarza¢ powierzene dane osobowe zgodnie z RODO, krajowymi przepisami przyjetymi
w celu umozliwienia stosowania RODO, innymi obowigzujgcymi przepisami prawa oraz niniejsza
Umowsg;
2.2.2. udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wylgcznie osobom, ktére ze wzgledu na
zakres wykonywanych zadan otrzymaly od Podmictu przetworzajgcego upowaznienie do ich
przetwarzania oraz wyfgcznie w celu wykonywania obowigzkow wynikajgcych z Umowy;
2.2.3. zapewnié, aby osoby upowainione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy;
2.2.4, wdroiy¢, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w rozdziale 3 Umowy, odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, aby zapewnié stopied bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub
wolnosci osob fizycznych, ktdrych dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Umowy oraz
zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz domyélnej ochrony danych
{okreslonych w art. 25 RODO);
2.2.5. pomaga¢ Procesorowi wywigzac sie z obowigzkdw okresionych w RODO (w tym
w szczegolnosci w art, 32-36 RODO), tj. w szczegdlnodci w zakresie:
a) zapewnienia bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych
srodkow technicznych oraz organizacyjnych (wykaz $rodkdw, ktore zobowigzany jest wdrozy¢ Podmiot
przetwarzajgcy zostat okreslony w Zataczniku nr 2);
b} dokonywania zgtaszania naruszenn ochrony danych oscbowych organowi nadzorczemu oraz
zawiadamiania oséb, ktdrych dane dotycza o takim naruszeniu (obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego
w odniesieniu do zgtaszania naruszen zostaty okredlone w rozdziale 7 Umowy).
2.2.6. prowadzi¢, w formie pisemne] {w tym elektronicznej}, rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Procesora zgodnie z art. 30 RODO;
2.2.7. umozliwi¢ Procesorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Procesora przeprowadzanie
audytéw na zasadach okreslonych w rozdziale 6 Umowy;
2.2.8. niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz w ciagu 2 dni roboczych, informowac (o ile nie doprowadzi to
do naruszenia przepiséw obowigzujgcego prawa) Procesora o jakimkolwiek postepowaniu,
w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania danych osobowych przez
Podmiot przetwarzajgcy, o jakiejkolwiek decyzji administracyjne] lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania danych, skierowanej do Podmiotu przetwarzajgcego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, w szczegdlnosci
prowadzonych przez organ nadzoru, a takie o wszelkich skargach osob, ktdrych dane dotycza
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;
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2.2.9. przechowywac dane osobowe tylko tak dtugo, jak to ckreslit Procesor, a takie, hez zhednej zwioki,
aktualizowaé, poprawiaé, zmieniaé, anonimizowaé, ograniczac przetwarzanie lub usuwac wskazane dane
osobowe zgodnie z wytycznymi Procesora (jesli takie dziafanie mogtoby powodowac brak mozliwosci
dalszego realizowania czynnosci przetwarzania, Podmiot przetwarzajgcy poinformuje Procesora przed
jego poadjeciem, a nastepnie zastosuje sie do polecenia Procesora).

3. SRODKI ORGANIZACYINE 1 TECHNICZNE
3.1. Podmiot przetwarzajgcy wdraza i stosuje adekwatne érodki techniczne i organizacyjne, w celu
zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osdh
fizycznych, ktdrych dane osobowe sa przetwarzane na podstawie Umowy.
3.2. Oceniajac, czy stopied bezpieczenstwa, o ktérym mowa w pkt 3.1 jest odpowiedni, Podmiot
przetwarzajgey jest zobowigzany uwzglednié¢ ryzyko wigzace sie z przetwarzaniem, w szczegdlnosci
wynikajgce
z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych.
3.3, W przypadku stwierdzenia, ze stosowane $rodki moga by¢ nieadekwatne do rozpoznanych
zagrozen, Podmiot przetwarzajgcy informuje o tym Procesora i w porozumieniu z Procesorem
dostosowuje odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych.

4, PODPOWIERZENIE
4,1, Dalsze powierzenie przez Podmiot przetwarzojgcy przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom przetwarzajacym mozliwe jest wylgcznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Procesora
pod rygorem niewaznosci.

5. AUDYT

5.1, Procesor jest w kazdym momencie upowazniony do przeprowadzenia audyiu zgodnosci
przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetworzajgcy z Umowa oraz cbowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegdlnosci Procesor moze przeprowadzic weryfikacje zgodnosci
i adekwatnosci s$rodkow technicznych i organizacyjnych zabezpieczajacych przetwarzanie danych
oschowych wdrozonych przez Podmiot przetwarzajgey.
5.2. Procesor poinformuje Podmiot przetwarzajgecy a co najmniej 7 dni robocze przed planowang datg
audytu o zamiarze jego przeprowadzenia. JeZeli w ocenie Podmiotu przetwarzajgcego audyt nie moze
zostaé przeprowadzony we wskazanym terminie, Strony wspdlnie ustalg pdZniejszy termin audytu.
5.3. Audyty, o ktdérych mowa w pkt 5.1, mogg by¢ wykonywane przez Procesora {osoby przez niego
wyznaczone) w miejscu przetwarzania danych osobowych objetych powierzeniem w dni robocze w
godzinach od 8 do 15.
5.4. Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek wspdtpracowac z Procesorem i upowaznionymi przez niego
audytorami. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Procesorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkdw okreslonych w art. 28 RODO.

6. POUFNOSC
6.1. Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleinie od formy ich
przekazania i przetwarzania.
6.2. Podmiot przetwarzajgcy w szczegolnoscl zapewnia, ze:
6.2.1. wszelkie przekazane, udostepnione lub ujawnione mu przez Procesora informacje poufne bgda
chronione i zachowane w tajemnicy, w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
postanowieniami Umowy.
6.2.2. uzyskane informacje poufne zostang uzyte i wykorzystane wytacznie w celu wykonania Umowy.
6.3. Podmiot przetwarzajgcy bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w tajemnicy informagji
poufnych w przypadku, gdy obowigzek ujawnienia informacji poufnych wynikac bedzie z bezwzglednie
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obowigzujacych przepisow prawa, badi tez orzeczenia lub decyzji uprawnionego sgdu lub organu.
O kazdorazowym powzieciu informacji o takim obowigzku Podmiot przetwarzajgey jest zobowigzany
niezwiocznie, nie péiniej niz w terminie 24 godzin od dowiedzenia sie 0 nim, powiadomié Procesora.

7. ZGLASZANIE NARUSZEN
7.1. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzacych
wykrywaniu naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu wiasciwych Srodkdw naprawczych.
7.2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Precesora danych osobowych Podmiot
przetwarzajgcy, hez zbednej zwtoki, jednak w miare mozliwosci nie pdziniej niz w ciggu 24 godzin od
wykrycia naruszenia, zgtasza je Procesorowi. Zgtoszenie powinno zawierad co najmniej informacje o:
7.2.1. dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych.
7.3. leieli Podmiot przetwarzajgcy nie jest w stanie w tym samym czasie przekaza¢ Procesorowi
wszystkich informacji, o ktdrych mowa powyzej, powinien je udzielaé sukcesywnie, bez zbednej zwloki.
7.4. Podmiot przetwarzajgcy hez zhednej zwtoki podejmuje wszelkie rozsgdne dziatania majace na celu
ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.
7.5. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszern ochrony
powierzonych mu danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych oscbowych, jego
skutkow oraz podjetych dziatar zaradczych.
7.6. Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie bez wyrainej instrukcji Procesora powiadamiat o naruszeniu
osob, ktérych dane dotycza; ani organu nadzorczego.

8. CZAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI
8.1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony poczgwszy od dnia 30.06.2023r. i przestaje
obowigzywac wraz z zakoriczeniem obowigzywania Umowy gtownej.
8.2, Procesor uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku zaistnienia wainych powoddw, w tym takie w razie naruszenia przez Podmiot
przetwarzajgey lub dalszy podmiot przetwarzajacy przepiséw RODQ, innych obowiazujacych przepisow
prawa lub niniejszej Umowy, gdy:
8.2.1. organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdz, 2e Podmiot
przetwarzajgcy |lub dalszy podmioct przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych,
8.2.2. prawomocne orzeczenie sgdu wykaie, ie Podmiot przetwarzajgcy nie przestrzega zasad
przetwarzania danych osobowych,
8.2.3. Procesor w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktdérym mowa w rozdziale 6 Umowy stwierdzi, ze
Podmiot przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z Umowy
lub obowiazujgcych przepiséw prawa lub Podmiot przetwarzajgcy nie zastosuje sie do zalecen
zgtoszonych po audycie.
8.3. W dniu zakonczenia obowiazywania Umowy Podmiot przetwarzajgey powinien zgodnie z dyspozycjg
Procesora zwrdcic lub zniszczyé, w sposob odrebnie ustalony z Procesorem, wszelkie dane osobowe i ich
kopie, chyba ze wlasciwe przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazuja przechowywanie tych danych
osohowych,
8.4. Na prosbe Procesora Podmiot przetwarzajgcy przesyta pisemne potwierdzenie zniszczenia danych
osobowych w terminie przez niego wskazanym.
8.5. W przypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Procesora, w trybie
okreslonym w Umowie, postanowienia o rozwigzaniu Umowy stosuje sie odpowiednio do danych, ktére
wskutek ograniczenia zakresu nie moga juz by¢ przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy.
8.6. W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych {za uprzednig zgoda
Procesora) Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zawarcia w umowach z dalszymi podmiotami
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przetwarzajgcymi postanowien, zgodnie z ktorymi umowy dalszego przetwarzania danych beda ulegaty
automatycznemu rozwigzaniu w razie zakonczenia obowigzywania niniejszej Umowy.,

8.7. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Procesora, osob, ktdrych dane
dotycza fub innych oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa lub przepisami prawa przetwarzania
przez Podmiot przetwarzajgcy dane osobowe objete powierzeniem na podstawie Umowy,
a w szczegolnosci w zwigzku z udostepnianiem danych osobowych osobom nieupowaznionym.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

9.1. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu., Umowa zostala sporzagdzona w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kaidej Strony.

9.2. W sprawach, ktére nie zostaty uregulowane Umowg, znajduja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowigzujgcych przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych.
9.3.  Zmiany Umowy sa mozliwe wytacznie w formie pisemne] pod rygorem niewaznosci,
z zastrzeieniem sytuacji, w ktorych Umowa wprost przewiduje inng forme dokonywania zmian.

8.4. Ninigjsza Umowa zastepuje wszelkie wczedniejsze ustalenia pomiedzy Stronami w zakresie nig
objetym.

{ Procesor) (Podmiot przetwarzajgcy)
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ZALACZNIK NR 1 DANE KONTAKTOWE STRON

1} Dane kontaktowe stron:

a. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Procesora na
nastepujace dane kontaktowe:

Imig, Nazwisko: Tomasz Koper

Adres: Stupia 257, 28-350 Stupia

Telefon: 41 381 60 24, e-mail: sekrekatriat@slupia.pl

b. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Podmiotu
przetwarzajgcego a na nastepujgce dane kontaktowe:

Imig, Nazwisko: ..evviieireiiveninians

Adres: ..,

Telefon: e,

Email: o

( Procesor) {Podmiot przetwarzajgcy)
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ZALACZNIK NR 2 WYKAZ SRODKOW ORGANIZACYIJNYCH | TECHNICZNYCH  WDROZONYCH
U PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych (zwanych réwniez
informacjami) Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do stosowania nastepujgcych srodkéw
technicznych i organizacyjnych:

1) Realizowaé zadania okreslone w niniejszej Umowie przy uiyciu wytacznie takich systeméw
informatycznych, ktére zostaty zabezpieczone zgodnie z dobrymi praktykami tak, aby zapewni¢ ich
poufnosé, integralnosé, dostepnosé oraz cdpornosé, a w szczegdlnosci:

a. Posiadajg mechanizmy uwierzytelnienia i autoryzacji uzytkownikéw uniemozliwiajgce osobom
nieuprawnionym dostep do informacji.

h. Wykorzystuja na biezgco aktualizowany system antywirusowy.

c. Posiadajg na biezaco aktualizowane oprogramowanie.

d. Sg odseparowane przy uzyciu zapér sieciowych od sieci powszechnie dostepnych, w szczegdlnosci od
Internetu.

2) Zabezpieczy¢ przetwarzane przez siebie dane zgodnie z dobrymi praktykami w zakresie zarzgdzania
bezpieczefistwem informacji. W szczegdlnosci Podmiot przetwarzajgcy:

a. Umozliwi dostep do danych Procesora wylgcznie tym pracownikom i wspotpracownikom, ktorzy
realizujg prace zwigzane z realizacjg Umowy.

b. Pisemnie zobowigie swoich pracownikdw i wspdtpracownikdéw do zachowania w tajemnicy informacii
Procesora, do wykorzystywania tych informacji wytacznie w tych celach, na ktére Procesor wyraza zgode
i do zabezpieczenia tych informac]i przed dostepem osdb nieupowaznionych.

c. Zapewni przechowywanie informacji Procesora w postaci zaszyfrowane], w sytuacji, gdy zaistnieje
potrzeba przechowywania informacji na komputerach przenosnych lub nosnikach przenosnych poza
terenem zaktadu Wykonawcy.

3) Zapewni¢ moiliwos¢ szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego.

4) Dokonywaé regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci sSrodkéw technicznych
i organizacyjnych majgcych zapewnic bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

{ Procesor) (Podmiot przetwarzajgey)



